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содержащие сведения, необходимые для предоставления воспитанникам гарантий и компенсаций, установленных действующим законодательством: 
· документы о составе семьи; 
· документы о состоянии здоровья (сведения об инвалидности, о наличии хронических заболеваний и т. п.); 
· документы, подтверждающие право на дополнительные гарантии и компенсации по определенным основаниям, предусмотренным законодательством (родители-инвалиды, неполная семья, ребенок-сирота и т. п.);
· документы, подтверждающие место работы родителей (законных представителей) воспитанников.
2.3. В случаях, когда руководитель может получить необходимые персональные данные воспитанника только у третьего лица, он должен уведомить об этом одного из родителей (законного представителя) заранее и получить от него письменное согласие. 
2.4. Администрация обязана сообщить одному из родителей (законному представителю) о целях, способах и источниках получения персональных данных, а также о характере подлежащих получению персональных данных и возможных последствиях отказа одного из родителей (законного представителя) дать письменное согласие на их получение. 
2.5. Персональные данные воспитанника являются конфиденциальной информацией и не могут быть использованы руководителем или любым иным лицом в личных целях. 
2.6. При определении объема и содержания персональных данных воспитанника руководитель руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и настоящим Положением. 

2. Хранение, обработка и передача персональных данных 
воспитанников иродителей (законных представителей)
3.1. Обработка персональных данных воспитанников и родителей (законных представителей) осуществляется для обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов в целях воспитания и обучения воспитанника, обеспечения его личной безопасности,  пользования льготами, предусмотренными законодательством Российской Федерации и локальными актами МБДОУ. 
3.2. Право доступа к персональным данным воспитанников и их законных представителей имеют: 
· работники управления образования  администрации Яковлевского городского округа(при наличии соответствующих полномочий); 
· заведующий  МБДОУ; 
· старший воспитатель МБДОУ;
· бухгалтерия управления образования администрации Яковлевского  городского округа;
· воспитатели  (к персональным данным воспитанников и родителей (законных представителей) своей группы).
· медицинская сестра.
3.3.  ЗаведующийМБДОУ может передавать персональные данные воспитанников и их законных представителей третьим лицам, только если это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровья воспитанников, а также в случаях, установленных федеральными законами.
3.4. Заведующий: 
· принимает или оформляет вновь личные дела воспитанников и вносит в него необходимые данные; 
· предоставляет свободный доступ родителям (законным представителям) к персональным данным воспитанников на основании письменного заявления. 
 3.5. При передаче персональных данных воспитанника руководитель, старший воспитатель, воспитатели,  медсестра МБДОУ «Детский сад«Сказка» с.Алексеевка» обязаны: 
· предупредить лиц, получающих данную информацию, о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены;
· потребовать от этих лиц письменное подтверждение соблюдения этого условия. 
3.6. Иные права, обязанности, действия работников, в трудовые обязанности которых входит обработка персональных данных воспитанников, определяются трудовыми договорами, должностными инструкциями и приказом по МБДОУ.

4. Обязанности работников, имеющих доступ к персональным данным 
4.1. Работники администрации, имеющие доступ к персональным данным воспитанников и их законных представителей, обязаны: 
· не сообщать персональные данные воспитанника третьей стороне без письменного согласия одного из родителей (законного представителя), кроме случаев, когда в соответствии с федеральными законами такого согласия не требуется; 
· использовать персональные данные воспитанников, полученные только с письменного согласия одного из родителей (законного представителя); 
· обеспечить защиту персональных данных воспитанника от их неправомерного использования или утраты, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
· соблюдать требование конфиденциальности персональных данных воспитанников; 
· исключать или исправлять по письменному требованию одного из родителей (законного представителя) воспитанника его недостоверные или неполные персональные данные, а также данные, обработанные с нарушением требований законодательства; 
· ограничивать персональные данные воспитанника при передаче уполномоченным работникам правоохранительных органов или работникам  управления образованием только той информацией, которая необходима для выполнения указанными лицами их функций; 
· запрашивать информацию о состоянии здоровья воспитанника только у родителей (законных представителей); 
· обеспечить воспитаннику или одному из его родителей (законному представителю) свободный доступ к персональным данным воспитанника, включая право на получение копий любой записи, содержащей его персональные данные. 
· предоставить по требованию одного из родителей (законного представителя) воспитанника полную информацию о его персональных данных и обработке этих данных. 
4.2. Лица, имеющие доступ к персональным данным воспитанника, не вправе: 
· получать и обрабатывать персональные данные воспитанников и их законных представителей о его религиозных и иных убеждениях, семейной и личной жизни; 
· предоставлять персональные данные воспитанника в коммерческих целях. 
     4.3.     При принятии решений, затрагивающих интересы воспитанника, администрации запрещается основываться на персональных данных, полученных исключительно в результате их автоматизированной обработки или электронного получения. 

5. Права и обязанности воспитанников иродителей (законных представителей)
5.1. В целях обеспечения защиты персональных данных, хранящихся у администрации, воспитанники и родители (законные представители) имеют право на:  
· требование об исключении или исправлении неверных или неполных персональных данных, а также данных, обработанных с нарушением требований законодательства. При отказе администрации исключить или исправить персональные данные воспитанника родитель (законный представитель) имеет право заявить в письменной форме администрации о своем несогласии с соответствующим обоснованием такого несогласия. Персональные данные оценочного характера  законный представитель имеет право дополнить заявлением, выражающим его собственную точку зрения; 
· требование об извещении администрацией всех лиц, которым ранее были сообщены неверные или неполные персональные данные воспитанника, обо всех произведенных в них исключениях, исправлениях или дополнениях; 
· обжалование в суд любых неправомерных действий или бездействия администрации при обработке и защите персональных данных воспитанника; 
· возмещение убытков и/или компенсацию морального вреда в судебном порядке. 
5.2. Родитель (законный представитель) обязан сообщать администрации сведения, которые могут повлиять на принимаемые администрацией решения в отношении воспитанника. 

6.  Хранение персональных данных 
6.1. Персональные данные должны храниться на бумажных и электронных носителях с ограниченным доступом: 
· документы, поступившие от родителя (законного представителя); 
· сведения о воспитаннике, поступившие от третьих лиц с письменного согласия родителя (законного представителя); 
· [bookmark: _GoBack]иная информация, которая касается воспитанника,родителя (законного представителя). 

7.   Ответственность 
7.1. Защита прав воспитанников, установленных законодательством Российской Федерации и настоящим Положением, осуществляется судом в целях пресечения неправомерного использования персональных данных воспитанников, восстановления нарушенных прав и возмещения причиненного ущерба, в том числе морального вреда. 
7.2. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и защиту персональных данных воспитанников, привлекаются к дисциплинарной и материальной ответственности, а также привлекаются к гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в порядке, установленном федеральными законами. 
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TOJIOKEHHE :
06 06PABOTKE NEPEOHATHIBIX AAMHBIX BOCTHTAIMKOB, POTUTEEH (3AKOHHBIX
npeacTaniTeneii) i TpeTBIX I
B MyBHIBIATEHOM G0/UKETHOM JOIKOTLHOM 0PIIOBATELION YSpEATEHTN
«flerexuit can «Ckaska ¢ Anexceenka SIKOBACBEKOMO FOPOACKOTO OKPYT»»

1. Obmue nonowenns

1.1. Hactosiee nofoentte 06 00paGoTKe NEPCONMIBHEX IANHKX BOCTHTAHHNKOB,
pomTenct (AKOMHEIX NpEICTABKTENEH) # TPETHHX ML MYHHIMIATHHOTO GIOTKETHOTO
JOWKOTEHOT0  oGpasoBaTenbHOTo  yupeknenns «llerckui can «Ckaskay c.AreKceeska
SIKOBIEBCKOTO TOPOACKOTD OKpyray (1aee — IlonoKeRie) P3paGoTaO B COOTRETCTBMM ¢ B3
o7 29122012 No 273-®3 «OG oGpasosann 5 Poccitickoll Denepauny, DeAPATHEN
saxoroM or 27.07.2006 Na 15203 «O IepcoRIBHSIX JAHHIXY, HOAOKEHIEM 06 0COBEHHOCTAX
OGPAGOTKH  MEPCOMAIHKIX  AGHHBIX, OCYIleCTRMAeMOMf 0¢3 MCIOTEIOBAMMA  CPEACTR
aBTOMATHSAINH, YTBEPAICHRNM HOCTaHoBeiveN Ipasienicrsa ot 15.09.2008 No 687,
MM (OICPATSHEING M PEHOMQIHBIMH HODMATHBHBINH AKTAMH B clepe 3aliTH
NIEPCOHATLHBIX JaHHEIX.

1.2, TlonoKeline oNpeseseT MOpFAOK PAGOTE! C NECORATBHBINH JaNHHMH B MBJOY
flercxuit can «Crasca» c.Anexceenkay (marec — MBJIOY) BocnuTaniiKos, pomirencit
(SaKOMHIX npeCTaBTETeH) i TPETHIX T,

13. Hemsio Tlonoxeius Anisercs JAUNTA NEPCORATHE AGHHEX BOCHTAHHHKOR,
‘poTenelt (saKoHHKIX npeACTaBHTeNH) H TPETHHX THI OT HEMPABOMEPHOFD Wi CYaliHOro
JOCTYNA, YHHSTOReHHS, WIMEHEHIHS, GOKHPOBAIS, KOMHPOBAHILA, PACTPOCTPRHEHHS H HHEX
Hempasowepikx AckcTaii.

2. CG0p NEpEONATHILIX TAHLIX BOCTHTANIKOB, POTHTEEH (3AKOMHEIX
npeacTaBuTeNeH) M TPeTLIX U1
2.1. K NepCORATLHB JIAHHKM BOCHTAHHAKOB, POTMTENeH (3aKOHNAX MpescTaBHTenCH)
omHocsTese: =
~ CHOCHMA, CONCPRANICCK B CBWICTENLCTBE O DOXICHMH, NACHOPTC WIH HHOM
OKyMERTE, YAOCTOBEpSIOILEM THTHOCTS;
~ MHOPMAIIR, CONEPAANAACS B THIHOM ZETe BOCTHTANHMK;
~  MHGOPMAIS, CONEPKASCA B NHYHOM fene  BOCHHTAMMMKA, JHIIEHHOTO
POIMTECKOTO HOICHeHHA;
~ HEGOPMAIIHS O COCTORHIH 310POBHA;
~ ZOKyMeRT 0 Mecte npokHbaHs;
~ CBONCHHS O QEMWINH, WMCHH, OTHCCTC, [ATE DOICHNE, MeCTe KHTENCTHZ
P ——
~ v, Mvens, OTHeCTRe pOTTEIeH (SAKORHHX TpeCTaBHTeI eH) BOCTHTANHHKa;
~ MBI CBECHNS, HEOGXOMMMHIE V1% ONPEAEIEHHS OTHOUICHHH BOCTHTAMHA.
2. Vinbie MepCoHATb e JQHHSIE BOCTHTAHNHAKA, HEOGXOMMMHIE B CRROM ¢ OTHOMICHHSMK
OByelis # BOCTHTANNS, PYKOBONNTET> MOKET OTYSHTh TOTKO C MACEMEHHOFO COTTACHS
OO0 13 popTEIeil (SAKORHOTO MpeCTasHTenA). K TaKiM AQNHBIM OTHOCATCS JOKYMEHTH,





